UDHEZIMET PER MENYREN E LARGIMIT DHE SHKATERRIMIT TE INFORMATAVE
TE KLASIFIKUARA DHE INFORMATAT ME SHENJEN ,PER PERDORIM TE
KUFIZUAR“ NE FORME TE LETRES

Hyrja

Shkatérrimi i informatave té klasifikuara paraget segment nga procesi i punés me
informata té klasifikuara i cili pérfshin ¢do veprim me informatat e klasifikuara gjaté téré
ekzistimit té tyre. Né pajtim me Ligjin pér informata té klasifikuara (*) (,Gazeta zyrtare e
RMV, NR.275/19), largimi dhe shkatérrimi i informatave té klasifikuara dhe té
informatave me shenjén PER PERDORIM TE KUFIZUAR jané disa nga masat dhe
aktivitetet pér siguri administrative té cilat me urdhéresé i vérteton Qeveria e
Republikés sé Magedonisé sé Veriut.!

Gjaté punés me informata té klasifikuara té shteteve té huaja dhe organizatave
ndérkombétare, zbatohen, rregulloret nacionale pozitive qé e rregullojné mbrojtjen e
informatave té klasifikuara, té informatave me shenjén PER PERDORIM TE KUFIZUAR
marréveshjeve ndérkombétare té ratifikuara né pajtim me Kushtetutén e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut si dhe politikat e sigurisé dhe direktivat/vendimet e organizatave
ndérkombétare relevante.

Gjaté largimit dhe shkatérrimit té NATO informatave té klasifikuara me shenjén PER
PERDORIM TE KUFIZUAR (UNCLASSIFIED) merren parasysh rregulloret nga NATO?
Politika e sigurisé dhe Direktiva shogéruese pér siguri té informatave té klasifikuara e
NATO-s (AC/35-D/2002-REV5), derisa gjaté largimit dhe shkatérrimit té BE informatave
té klasifikuara dhe té informatave me shenjén PER PERDORIM TE KUFIZUAR (LIMITE),
merren parasysh rregulloret nga Vendimi i Késhillit nga 23 shtator qé i pérket rregullave
pér siguri pér mbrojtje té informatave té klasifikuara té BE (Gazeta zyrtare e Bashkimit
Evropian L 247/1)

I. LARGIMI DHE SHKATERRIMI I INFORMATAVE TE KLASIFIKUARA DHE
INFORMATAT ME SHENJEN PER PERDORIMIT TE KUFIZUAR

1. Informatat e klasifikuara dhe informatat me shenjéen PER PERDORIM TE
KUFIZUAR qé pércaktohen té jené té panevojshme pér pérdorim zyrtar, pra té tepérta
ose té vjetruara ose té démtuar fizikisht qgé mé nuk jané té pérdorshme, do té asgjésohen
sipas listés sé materialit dokumentar me datat e skadimit.

2. Pérgatitja e informatave té klasifikuara dhe informatave me shenjén PER
PERDORIM TE KUFIZUAR pér shkatérrim dhe procedurat e kryerjes sé shkatérrimit
kryhen né pérputhje me Ligjin pér Informatat e klasifikuara (*) dhe Ligjin pér materialin
arkivor.

1Urdhéresé pér Siguriné Administrative té informatave té klasifikuara dhe té informatave pér pérdorim té
kufizuar (*) ("Gazeta Zyrtare e RMV" nr. 204/23).

2 Sipas Kushteve té punés té Komitetit té sigurisé (C-M(2015)0002, politika e sigurisé e NATO-s pérbéhet nga C-
M(2002)49 dhe C-M(2002)50



3. Shkatérrimi i informatave té klasifikuara té NATO-s, Bashkimit Evropian dhe
shteteve té tjera té huaja dhe organizatave ndérkombétare té caktuara né Republikén e
Magedonisé sé Veriut me shkallén SEKRET SHTETEROR do té kryhet nga Regjistri, si
njési organizative e Drejtorisé dhe nén - regjistrat si njési organizative né autoritetet
shtetérore té themeluara né pérputhje me Kushtetutén e Republikés sé Magedonisé sé
Veriut dhe, me ligj, entet ligjore té themeluara nga Republika dhe entitete té tjeraligjore,
né té cilat trajtohen dhe ruhen informacionet sekrete té NATO-s, Bashkimit Evropian dhe
shteteve té tjera té huaja dhe organizatave ndérkombétare.

4. Pikat e kontrollit si njési organizative né organet e autoriteteve shtetérore té
themeluara né pérputhje me Kushtetutén e Republikés sé Magedonisé sé Veriut dhe me
ligj, entet juridike té themeluara nga Republika dhe entitete té tjera juridike, né té cilat
trajtohen dhe ruhen informatat e klasifikuara té NATO-s, Bashkimit Evropian dhe
shteteve té huaja dhe organizatave ndérkombétare, nuk shkatérrojné informata té
klasifikuara me shkalléen SEKRET SHTETEROR.

5. Pér materialin dokumentar gati pér shkatérrim, duhet té pérgatitet njé listé
regjistrimi qé pérmban té gjitha té dhénat pérkatése pér identifikimin e ploté té
informatave té klasifikuara dhe informatat me shenjén "PER PERDORIM TE KUFIZUAR"
pér:

- SEKRET SHTETEROR dhe TEPER SEKRET né njé listé regjistrimi;
- SEKRET, INTERNE" dhe PER PERDORIM TE KUFIZUAR né njé listé tjetér
regjistrimi.

Listat e regjistrimit nénshkruhen nga anétarét e Komisionit té krijuar pér
shkatérrimin e materialit dokumentar té pérzgjedhur pér shkatérrim.

6. Listat e regjistrimit pér dokumentet e klasifikuara té shkatérruara dhe
dokumentet e shénuara PER PERDORIM TE KUFIZUAR jepen né shtojcén nr. 1, qé éshté
pjesé pérbérése e kétij dokumenti.

7. Pas pérfundimit té pérgatitjeve pér shkatérrimin e informatave té klasifikuara
kombétare dhe té informatave me shenjén PER PERDORIM TE KUFIZUAR té regjistruar
né listat pérkatése té regjistrimit, njé kérkesé pér leje pér shkatérrim duhet té pérgatitet
dhe té dorézohet né Arkivin shtetéror té Republikés sé Magedonisé sé Veriut sé bashku
me listat e regjistrimit.

8. Pér shkatérrimin e informatave té klasifikuara dhe informatat me shenjén PER
PERDORIM TE KUFIZUAR té NATO-s, Bashkimit evropian dhe shteteve té tjera té huaja
dhe organizatave ndérkombétare té dorézuara né Republikén e Magedonisé sé Veriut, leja
pér shkatérrim nga Arkivat shtetérore nuk éshté e nevojshme. Pas shkatérrimit té njé
informatave té atilla, njé njoftim i dorézohet Drejtorisé pér siguri té informatave té
klasifikuara.

9. Njé certifikaté duhet té hartohet pér shkatérrimin e kryer, i cili nénshkruhet nga
anétarét e Komisionit pér shkatérrimin e materialit dokumentar té pérzgjedhur pér
shkatérrim dhe qé mbahet sé bashku me listén e regjistrimit pér dokumentet e

3 Lista né Shtojcén nr. 1 éshté pérkthim i formularit gé éshté i shpallur né Gazetén zyrtare t& RMV nr.
204/2023.



klasifikuara té shkatérruara dhe dokumentet e shénuara PER PERDORIM TE
KUFIZUAR. Certifikata e shkatérrimit éshté dhéné né Shtojcén nr. 2,* qé éshté pjesé
pérbérése e kétij dokumenti.

10. Pér informatat e klasifikuara dhe informatat me shenjén PER PERDORIM TE
KUFIZUAR té NATO-s, Bashkimit evropian dhe shteteve té tjera té huaja dhe
organizatave ndérkombétare té dérguara né Republikén e Magedonisé sé Veriut, té cilat
shkatérrohen, lista e regjistrimit (Shtojca nr. 1) dhe certifikata e shkatérrimit (Shtojca nr.
2) do té hartohen edhe né gjuhén angleze.

11. Certifikatat e shkatérrimit, listat e regjistrimit dhe regjistrimet e shkatérrimit té
kryera duhet té regjistrohen né librin e pérgjithshém té vitit aktual me shénim té
,mbajtjes sé pérhershme,,.

12. Té paktén njé heré né vit né njésité organizative, béhet regjistrimi i té gjitha
informatave té klasifikuara me shkallén e SEKRETIT SHTETEROR té cilat i kané né
pérdorim.

13. Posedimi i njé dokumenti té klasifikuar si SEKRET SHTETEROR do té thoté:
- dokumenti duhet té jeté fizikisht i pranishém né njésiné organizative dhe té
pérmbajé numrin e sakté té fageve;
- té jeté pranuar vértetim pér pranim, se éshté marré nga njé njési tjetér
organizative kompetente té cilés i éshté komunikuar dokumenti, dhe
- duhet té ekzistoj vértetim pér kryerjen e njé ndryshimi né klasifikim ose té de
klasifikimit té dokumentit, ose té shkatérrimit té tij.

14. Informatat e klasifikuara té NATO-s té nivelit SEKRET SHTETEROR (COSMIC
TOP SECRET (CTS)) pér shkatérrim, kthehen né regjistér/nén-regjistér pérgjegjés pér
ruajtjen e tij.

II. MENYRAT PER LARGIMIN DHE SHKATERRIMIN E INFORMATAVE TE
KLASIFIKUARA DHE INFORMATAT PER PERDORIMI TE KUFIZUAR

1. Shkatérrimii materialit dokumentar té pérzgjedhur duhet té kryhet né ményré té
tille gé té parandalojé rikthimin e métejshém té tij, duke pérdorur njé makiné
prerése letre (shreder), népérmjet njé procesi kimik té dekompozimit ose djegies.

a) Makina e prerjes sé letrés (Shreder)

(i) Kur njé makiné prerése letre (shreder) pérdoret si mekanizém pér
shkatérrimin e informatave té klasifikuara me shkallen TEPER SEKRET dhe
mé té larté, sipérfagja e thérrmijés sé hedhur jashté nuk duhet té jeté mé e
madhe se 5 mm?2. Pér informatat e klasifikuara INTERNE dhe SEKRET, si dhe
pér informatat e shénuara "PER PERDORIM TE KUFIZUAR, sipérfagja e
nxjerré nuk duhet té jeté mé e madhe se 10 mm2. Makina e prerjes sé letrés
duhet té jeté e preré né ményré qé té sigurohet se informatat e shkatérruara
jané té pakthyeshme. Makina duhet té keté kapacitetin pér operacion

4 Lista né Shtojcén nr. 2 éshté pérkthim i formularit qé éshté i shpallur né Gazetén zyrtare té RMV nr. 204/2023.
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b)

manual pér t'u siguruar qé materiali té mos mbetet i pa shkatérruar né
makiné.

(ii) Kur njé makiné prerése letre nuk pérmbush kérkesat e paragrafit (i) mé sipér,
mbeturinat e copétuara duhet té mblidhen nga personeli i kontrolluar né
aspekt té sigurisé dhe té asgjésohen mé tej duke pérdorur njé metodé ose
proces gé siguron qé personeli i paautorizuar nuk do té keté qasje né
mbeturinat e copétuara derisa té jeté né njé gjendje nga e cila nuk mund té
rindértohet.

Procesi kimik i dekompozimit té letrés

Degradimi kimik i letrés pérfshin shkatérrimin e materialit dokumentar té
pérzgjedhur pér shkatérrim nga pérdorimi i mjeteve kimiké qé thyejné
rezistencén e fibrave lidhése té materialit. Céshtja nga pulpa duhet té prishet dhe
té defibrinohet (té thyejé fibrat) né ményré qé ajo té mos mund té rindértohet si
informaté e njohur.

Furrat me djegie/djegie

Furrat e djegies (djegésit) duhet té lejojné pranimin e geseve té vulosura ose kutive
me materialin e pérzgjedhur pér shkatérrim. Mbetjet e materialit té djegur (hiri)
nuk duhet té pérmbajné pjesé té identifikueshme té materialit dokumentar té
shkatérruar.

III. LARGIMI DHE SHKATERRIMI I INFORMATAVE TE KLASIFIKUARA DHE
INFORMATAT ME SHENJEN PER PERDORIM TE KUFIZUAR NEPERMJET
PERDORIMIT TE SHERBIMEVE TE ENTEVE TE TJERA LIGJORE

L.

2.

Pér largimin dhe shkatérrimin e materialit dokumentar té pérzgjedhur pér
shkatérrim, mund té pérdoren shérbimet e enteve té tjera ligjore, me ¢'rast:

- pérfagésuesi né entin juridik té themeluar nga Republika ose nga
komunat, qyteti i Shkupit dhe komunat e qytetit té Shkupit qé marrin pjesé
né shkatérrimin e materialit dokumentar té pérzgjedhur pér shkatérrim,
duhet té posedojé certifikatén e sigurisé pérkatése pér njé person fizik;

- Enti juridik privat né té cilin shkatérrohet materiali dokumentar i
pérzgjedhur pér shkatérrim duhet té posedoj certifikatén e duhur té
sigurisé pér personin juridik dhe pérfagésuesi qé merr pjesé né shkatérrim
duhet té posedoj certifikatén e duhur té sigurisé pér personin fizik.

Shkatérrimi i materialit dokumentar té pérzgjedhur pér shkatérrim duhet

detyrimisht té ndiget nga pérfagésues té autorizuar té autoritetit qé e kané pasur né
pérdorim materiali dokumentar, i pérzgjedhur pér shkatérrim..

u.d. Drejtori
Stojan Sllaveski



LISTA E REGJISTRIMIT

Pér dokumente

me

té shkatérruara

(nacional, NATO, BE, té huaja)

pér vitin
(shkalla e klasifikimit SSH/TS/S/I ose me shenjén PER PERDORIM TE KUFIZUAR)

SHTOJCE NR. 1

Shkalla e N ..
umri i
klasifikimit ose Pér . .
. .. . .. - L protokollit, . Sasia e
Numri Emri i dokumentit, emrii | pérdorim té kufizuar, Shenja .
L . . datae ) fletave ose Vérejtje
rendor /krijuesit(pérpiluesit) numri/data e L arkivore .
o . pranimit té shembujve
dokumenitit / té ]
. . dokumentit,
krijuesit(pérpiluesit)
Komisioni:




SHTOJCA NR. 2

Republika e Maeonisé sé Veriut

(emri i organit)
nr.

(numri protokollar)
Viti.

(vendi i organit) (data)

Né bazé té nenit 50 paragrafi 4 ox Urdhéresa pér siguri administrative e
informatave té klasifikuara dhe informatave me pérdorim té kufizuar(*) dhe Vendimi pér
formimin e Komisionit pér pérzgjedhje dhe evidentim té materialit arkivor dhe
materialit dokumentar nga viti , antarét e Komisionit pér pérzgjedhje dhe
evidentim  té materialit  arkivor  dhe materialit  dokumentar  té
né pérbérje nga:

(emri i organit)

- , kryetari,

- ,antar dhe

- , antar
Né ditén muajin dhe viti ,né hapésirat zyrtare

(Emrii institucionit)
Kreu shkatérrimin dokumente pér periudhén
(té huaja, NATO, BE ose nacionale)

01.01.-31.12. viti, e l1éshon kété dokument:

VERTETIM PER SHKATERRIMIN E DOKUMENTEVE

Jané té shkatérruara dokumente pér periudhén
(té huaja, NATO, BE ose nacionale)

01.01.-31.12. viti, té shénuara né Listén e regjistrimit nr. nga
viti, prej numrit rendor.

Ky vértetim evidentohet né librat protokollaré dhe té arkivohet pér ruajtje té
pérhershme .
Komisioni:




